VYZVA K PRIHLASENI ZAJEMCU O VYBEROVE RIZENI

Mésto Chrast
Namésti 1, 538 51 Chrast u Chrudimi
tel. 469 666 100, fax. 469 667 291, e-mail: podatelna(@mestochrast.cz, e-podatelna:
posta@mestochrast.cz

Starostka mésta Chrasti vyhlasuje v souladu s § 7 odst. 1 pism. a) zakona ¢. 312/2002 Sb. o ufednicich
uzemnich samospravnych celkti a zmén¢ nékterych zakont (déle jen zakon)

OPAKOVANE VYBEROVE RIZENI

na obsazeni pracovni pozice

TAJEMNIK/TAJEMNICE MESTSKEHO URADU CHRAST

za dale specifikovanych podminek:

Zaméstnavatel: M¢csto Chrast

Druh price: tajemnik M&U Chrast (vedouci Gfadu)

Platova ti'ida dle druhu prace: 11. platova tida dle natizeni vlady ¢. 564/2006 Sb. a natizeni vlady ¢.
224/2014 Sb.

Misto vykonu prace: Chrast

1) Predpoklady:

uchaze¢ musi byt:

a) fyzicka osoba, kterd je statnim obdanem Ceské republiky, popiipadé fyzicka osoba, ktera je
cizim statnim ob&anem a ma v Ceské republice trvaly pobyt,

b) dosahl véku 18 let,

c) je zpisobily k pravnim ukontim,

d) je bezuhonny,

e) ovlada jednaci jazyk

f) spliuje predpoklady stanovené zvlastnim pravnim predpisem (451/1991 Sb. — lustra¢ni zakon)

uchaze¢ musi mit nejméné tiiletou praxi:

2) jako vedouci zaméstnanec nebo,

h) pti vykonu spravnich ¢innosti v pracovnim poméru k izemnimu samospravnému celku nebo
pii vykonu statni spravy v pracovnim nebo sluzebnim poméru ke statu nebo,

1) ve funkci ¢lena zastupitelstva uzemniho samospravného celku dlouhodobé uvolnéného pro

vykon této funkce.
Délka praxe dle boda g), h), i)musi byt splnéna v pritbéhu 8 let bezprostfedné ptedchazejicich
jmenovani do funkce.

2) Dalsi pozadavky:

- vysokoskolské vzdélani v magisterském studijnim programu nebo vysokoskolské vzdélani
v bakalaiském studijnim programu, vzdélani pravniho zaméteni vyhodou,

- zkuSenosti s fizenim vice vedoucich zaméstnancu,

- znalost pfislusnych pravnich norem souvisejicich s vykonavanou ¢innosti, zejména zakona ¢.
128/2000 Sb. o obcich (obecni zfizeni), zakoniku prace a dalSich souvisejicich piedpist,
zakona ¢. 320/2001 Sb. o finan¢ni kontrole, zakona ¢. 108/2006 o socialnich sluzbach, zakona
¢. 500/2004 Sb. spravni fad,

- organiza¢ni a fidici schopnosti, schopnosti k vedeni kolektivu,

- orientace v problematice, pravni, pozarni ochrany a bezpec¢nosti prace,

- dobré komunikacni a organizacni schopnosti, umeéni jednat s lidmi,

- vyjadfovaci a prezentacni schopnosti a dovednosti,

- vysokou osobni angazovanost a pracovni nasazeni,

- svédomitost, dislednost, samostatnost, zodpoveédnost, ¢asovou flexibilitu,

- odolnost vici stresu,

- dobra znalost prace na PC (Word, Excel, Internet, Powerpoint),

- ridi¢ské opravnéni slupiny B,




- praxe u USC a zkousky odborné zptisobilosti vyhodou,
- znalost ciziho jazyka vyhodou.

3) Splnéni predpokladu prokazuje uchazeé pisemnvm ¢estnvm prohlaSenim.

4) PrihlaSka do vvbérového Fizeni musi obsahovat:

- jméno, pfijmeni a titul uchazece,

- datum a misto narozeni uchazece,

- statni ptislusnost uchazece,

- misto trvalého pobytu uchazece,

- Cislo obcanského prikazu nebo ¢islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho
obcana,

- doklady uvedené nize pod body 5a), 5b), S¢) a Cestné prohlaseni,

- datum a podpis uchazece,

- telefonni nebo e-mailovy kontakt.

5) K prihlasce je nutno pripojit:

a) strukturovany Zivotopis, obsahujici pravdivé tidaje o dosavadnich zamé&stnanich a
odbornych znalostech a dovednostech v¢. ptipadnych spravnich ¢innosti,
b) vypis z evidence Rejstiiku trestil, ne starsi nez 3 mésice; u cizich statnich pfislusnikt

téz obdobny doklad osvédCujici bezihonnost vydany domovskym statem; pokud takovy
doklad domovsky stat nevydava, dolozi se bezithonnost ¢estnym prohlasenim,

c) ovéfenou kopii dokladu o nejvy$sim dosazeném vzdélani,
d) Cestné prohlaseni dle bodt 1),
e) pisemny souhlas se zpracovanim, uchovanim a poskytnutim osobnich tdaji tietim osobam pro

ucely vyberového tizeni ve smyslu zakona ¢. 101/2000 Sb. o ochrané osobnich dajt, a to po
celou dobu jeho trvani.

6) Lhiita pro podani p¥ihlasky: 13. 3. 2015 do 13,00 hodin.

Ptihlasku s ptipojenymi doklady je mozno podévat v pisemné podobé a to bud’ osobné do podatelny
meéstského Gradu v Chrasti, nebo formou postovni zasilky na adresu: Méstsky urad Chrast, Namésti 1,
538 51 Chrast u Chrudimé.

Ptihlaska se podava v zalepené obalce, na které bude vyrazné uvedeno:

~NEOTVIRAT - VYBEROVE RiZENI] tajemnik méstského iiadu®.
Pfi podani piihlasky prostiednictvim poSty se za doruCeni prihlasky povazuje Cas pievzeti
pracovnikem mésta.

7) Piredpokladany termin nastupu: kvéten - ¢erven 2015

V Chrasti dne 13. 2. 2015

Martina Lacmanova v.r.
starostka meésta

Vyvéseno na ufedni desce dne: 13. 2. 2015

Sejmuto z Gfedni desky dne:





